
 

 

 
INFOMEX 

 
MINUTA 

 Reunión de Trabajo  
 

 
 

 

Fecha de reunión: 
18-Septiembre-2006 

  
Lugar de la reunión: Sala 8 

Hora de inicio: 
10:00 Hrs. 

 
 
Objetivo (s):  
Presentación de Inducción al proyecto INFOMEX Nuevo León, Plan de Trabajo, manual 
de Diagramas, Carta de Procesos, así como los requerimientos de personal. 
 
 
 
 
Desarrollo de la reunión:  
Se les dio a conocer el plan de trabajo de Nuevo León, para identificar los tiempos y las 
etapas del proyecto. 
Revisión de formatos: carta de procesos y diagramas de flujo. 
Entrega de Guías de apoyo. 
 
 
 
 
Acuerdos:  

Acuerdo Fecha límite* Responsable 
1. Presentación general del proyecto INFOMEX. 18-Sept.-06 DGIS 
2. Inducción a las actividades del grupo INFOMEX 
local. 

18-Sept.-06 DGIS 

3. Presentación del plan de trabajo de Nuevo 
León. 

18-Sept.-06 DGIS 

4. Revisión de Formatos 18-Sept.-06 DGIS 
5. Entrega de Carta y Mapa de procesos de 
ejemplo en medio electrónico. 

18-Sept.-06 DGIS/NUEVO LEÓN 

6. Establecer el glosario de los actores y 
términos. 
 

18-Sept.-06 DGIS/NUEVO LEÓN 

7. Identificación de la Solicitud de información 
pública. 
Se estableció que no se utilizarán Datos 
personales y Corrección de Datos personales. 

18-Sept.-06 DGIS/NUEVO LEÓN 

8. Se identificaron los siguientes Procesos, con 
sus respectivos plazos: 
Solicitud de Información pública manual y 
electrónica. 
Requerimiento de aclaración. 
Notificación de Prorroga. 
Notificación de Información con costo. 
No es competencia de la UE. 
Inexistencia de la información. 
Información clasificada. 
 

18-Sept.-06 DGIS/NUEVO LEÓN 
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9. Entrega en medio electrónico de los siguientes 
archivos: 
Presentación inducción INFOMEX base 
Presentación Diagramas de flujo 
Formato Carta de procesos base 
Guía mapeo de procesos base 
Guía para documentación de procesos base 
Estructura de Catálogos 
Presentación del Plan INFOMEX Nuevo León 
Perfiles y equipos 
Especificación de requerimientos de 
infraestructura 

18-Sept.-06 DGIS 

10. En espera de verificar su servicio de 
paquetería y convenios con el banco. 

18-Sept.-06 NUEVO LEÓN 

11. Creación del directorio del equipo de trabajo 
de Nuevo León. 

18-Sept.-06 DGIS 

12. Recopilar los formatos de solicitud de 
información y acuses establecidos. 

18-Sept.-06 NUEVO LEÓN 

13. Envío del primer avance de carta y mapa de 
procesos. 

29-Sept.-06 NUEVO LEÓN 

14. Envío de Observaciones a la carta y mapa de 
procesos. 

03-Oct.-06 DGIS 

15. Asesoría en las instalaciones del IFAI. 06-Oct.-06 DGIS 
 
 
Observaciones:  
 
 
 
* En caso de determinar que el responsable cuenta con una fecha límite para cumplir con lo acordado. 

 
 

Firmas de conformidad 

Nombre Representación Comentarios Firma 
Lic. Gabriela Miranda Navarro  IFAI   
Lic. Jacqueline García Flores IFAI   
Lic. Rubén Zaragoza Buelna NUEVO LEÓN   
Ing. Dámaso Fernández 
Sepúlveda 

NUEVO LEÓN   

Lic. Carlos García Salcedo DGASRI   
    
    
 

 


